AKADEMIJA 2B ZNANTA

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU DOO “AKADEMIJA ZNANJA” BUDVA

Budva, 2013.godine



Na osnovu ¢lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacija ( Sl. list CG br.44/12) DOO
»Akademija znanja* sacinilo je :

Vodic
za pristup informacijama u posjedu DOO ,,Akademija znanja“ Budva

Vodi¢ omogucéava pravnim i fizickim licima da se upoznaju sa postupkom ostvarivanja prava na
pristup informacijama iz posjeda DOQO ,, Akademija znanja“ Budva (u daljem tekstu Drustvo), a
u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama ( SI. list CG br.44/12).

| OSNOVNI PODACI O DRUSTVU

Sjediste i adresa DOO ,,Akademija znanja“ je u Budvi ,Ulica Zrtava fasizma bb Rozino;
tel/fax 078 108 083 ;

e-mail:office@ akademijaznanja.me

web site: www.akademijaznanja.me

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU DRUSTVA
1. Javne evidencije

- Djelovodnik;

- evidencija zaposlenih u Drustvu;

- evidencije o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti;

- arhivska knjiga;

- evidencija registarskog 1 arhivskog materijala predatog Drzavnoj arhivi.

2. Normativna akta

- Statut;

- Pravilnik o unutraSnjoj organizaciji 1 sistematizaciji radnih mjesta u Drustvu;

- Pravilnik o zaradama , naknadama i ostalim primanjima zaposlenih u DOO*“Akademija
znanja;

- druga opsta akta Drustva

3. Planovi , informacije, izvjestaji, eleborati , studije i dr.
- Godisnji planovi i programi rada Drustva ( Program rada i finansijski plan Drustva,
Plan javnih nabavki;
- godisnji Izvjestaj o radu Drustva;
- godisnji izvjestaji o javnim nabavkama;
4. Pojedinacni akt

- Akta koja donosi Odbor direktora;
- Ugovori;



- dokumenta o javnim nabavkama;
- r1jeSenja;
- zahtjevi,obavjestenja, prijave i dr.

5. Finansije

- godisnji finansijski iskaz Drustva,
- dokumentacija 0 osnovnim sredstvima i opremi Drustva;
- finansijske evidencije i pojedina¢na finansijska dokumenta.

6. Podaci o zaposlenim

- Odluke, rjesenja i drugi akti o zasnivanju i prestanku radnog odnosa;

- Odluke, rjesenja 1 drugi akti o rasporedivanju i unapredenju;

- Odluke, rjesenja i drugi akti 0 naknadama zarade i drugim primanjima;
- Odluke, rjeSenja 1 drugi akti o statusnim pitanjima zaposlenih.

111 POSTUPAK ZA OSTVARIVANJE PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka
Postupak za pristup informacijama se pokre¢e na pisani ili usmeni zahtjev lica, koje trazi
pristup informacijama i to:
2. Nacdin podnoSenja zahtjeva
pisani zahtjev se podnosi neposredno na arhivi Druitva, putem poste na adresu ul.Zrtava fadizma
bb Rozino, ili elektronskim putem na e-mail: office@ akademijaznanja.me, odnosno putem
tel.fax 078/108-083;
- usmeni zahtjev za pristup informaciji se podnosi neposredno na zapisnik;
- na zahtjev se ne placa administrativna taksa.
3. Zahtjev treba da sadrzi:
a. osnovne podatke o trazenoj informaciji;
b. nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
c. podatke 0 podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivalite ili boraviSte, naziv
firme 1 sjediste), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika;
- zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi, obrazac zahtjeva
moze se dobiti u Drustvu (kancelarija arhive ), a isti se nalazi i na web sajtu Drustva

4. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moze se ostvariti :
- neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostoriji Drustva;
- prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji Drustva;
- prepisivanjem, fotokopiranjem ili prevodenjem informacije od strane Drustva i
dostavljanjem prepisa, fotokopije ili prevoda podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem
poste ili elektronskim putem.



5. Rok za rjesavanje po zahtjevu

- po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnoSenja
urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava u
roku od 48 sati;

- zakljuccei i rjesenja Drustva po zahjtevu za pristup informacijama su kona¢ni i protiv istih
se moze pokrenuti upravni spor;

- pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim
je pristup dozvoljen, a nakon uplate troskova postupka.

6. AK? po kojem se odluluje po zahtjevu i pravna zastita
O zahtjevu za pristup informacijama se odlucuje rjeSenjem, osim u sluc¢ajevim kad podnosilac
zahtjeva u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, kad se zahtjev odbacuje zaklju¢kom.

- Protiv akta kojim je odlu¢eno o zahtjevu za pristup informaciji, moze se izjaviti Zalba
Agenciji za zaStitu podataka o li¢nosti 1 pristup informacijama preko Drustva. Izuzetno , protiv
rjeSenja, kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su oznaceni
stepenom tajnosti, ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se tuzbom moze pokrenuti upravni spor.

- Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri radna dana od dana dostavljanja rjeSenja, kojim
je pristup dozvoljen, podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je
podnosilac dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

5. TroSkovi postupka

- Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji;

- Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove u pogledu prepisivanja,
fotokopiranja, prevodenja 1 dostavljanja trazene informacije:

- Troskovi postupka placaju se prije izvrSenja rjeSenja;

- invalidna lica ne placaju troSkove postupka;

- troSkovi postupka placaju se u korist Drustva na racune br:

- SOCIETE GENERALE BANKA MONTENEGRO AD. 550-10650-46

IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Lice za donosenje rjesenja Misko Radenovi¢, direktor DOO ,,Akademija znanja*“ Budva
tel:078 108 084

V OBJAVLJIVANJE VODICA
Ovaj vodic je objavljen na oglasnoj tabli Drustva i na web sajtu Drustva.
DIREKTOR

Broj: 731/1
Budva, 04.12.2013.godine Misko Radenovi¢



