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N oasnovu Clana 28 stav 11 2 Zakona ¢ javnim nabavkama Crne Gore (,,Sluzbeni list CG”
arakd,11,57/14,28/15 142/17), Pravilnika o sadriaju akta i obrascima za sprovodenje hitnih nabavki

osluibeni list CGY br. 49/17) élana 8. Statuta DOO ,,Akademije znanja” Budva (SluZbeni list OpStine
3ucive” broj 14/08 1 5/08), lzvrini odbor donosi:

PRAVILNIK

¢’

ZA POSTUPANIE PRILIKOM SPROVODENJA POSTUPKA HITNE NABAVKE

| UVODNE ODREDBE
Clan1

2ravilnikom za postupanje Akademije znanja doo Budva ( u daljem tekstu Narucilac), kao narucioca
arilikem sprovodenja postupka hitne nabavke (u daljem tekstu: Pravilnik) definiSu se osnove pripreme i
vod@nrja postupka hitnih nabavki, uz postovanie nacelza javnih nabavki za nabavku robe, usluge i radova.

Na pitanja koje nisu posebno uredena ovim pravilnikom shodno se primijenjujuodgevarajuée odredbe
akora o javnim nabavkarna Crne Gore {u daljem tekstu: Zakon) kojim se ureduju javne nabavke i
oropisa donijetih na osnovu tog Zakona.

Clan2

Narulilac ce bez sprevodenis postupka javne nabavke iz Elana 20 Zakona sprovesti hitnu nabavku u cilju
yikianjanje i spriledavanja opasnosti od nepredvidenin dogadaja na koje Narucilac nije mogao ili ne




moZe da utice, otklanjanja posljedica tih nepredvidenih dogadaja, ugroZenosti zdravlja i fivota gradana,
ako nije u mogucnosti da sprovede postupak javne nabavke i postupi u rokovima odredenim Zakonom.

Narucilac moZe da pokrene postupak hitne nabavke, ako su za tu nabavku abezbijedena finansijska
sredstva.

Clan 3

Narugilac ne moZe sprovesti postupak hitne nabavke sa namjerom da diskriminige ili favorizuje bilo kojeg
ponudada.

Postupak hitne nabavke sprovodi slufbenik 7a Jjavne nabavke, na osnovu zahtjeva direktora, na naéin koji
osigurava postovanje nacela javnih nabavki: nagela ekonomiénosti i efikasnosti upotrebe javnih
sredstava, nacels obezbijedenja konkurencije, nadela tra nsparentnosti postupka nabavke i nadela
ravnopravnosti. Rezlizaciju nabavke sprovodi direktor Akademije znanja doo Budva.

Cian4

Predmet nabavke mora se opisati na Potpuno jasan, nedvosmislen, razumljiv i neutralan nadin, koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjeva koji su postavijeni.

Opis pradmeta nabavke ne smije odgovarati odredenom ponudadu.

U opisu predmeta nabavke navode se sve okolnosti, koje su znadajne za izvrienje ugovora, a time i za
izradu ponude (npr. rmjesto izvrdenja, rokovi izvrienja, koliZina, posebni zahtjevi u pogledu naéina
izvrienja predmeta nabavke i sli¢no).

Predmet nabavke se odreduje na nadin da prestavija tehnickuy, tehnologky, oblikovanu, funkcionalnu ili
drugu objektivno edredivu cjelinu.

Clans

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka hitne nabavke,
ukoliko je primjenjivo.

lzraCunavanje provijenjene vrijednosti nabavke zasniva se na ukupnom iznosu, sa porezom na dodanu
vrijednost (PDV-om).

Procijenjena vrijednost moze biti bazirana na cijgnama prethodnih istih ili sli¢nih nabavki, ukoliko je
primjenjivo.

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti vaseéa u trenutku kada Narudilac zatradi prijedlog cijena ili
ponudu od jednog ponudada.

Clane




upak hitne nabavke pokrece se Odiukom u pisanom obliku, koju dosnosi ovladéeno lice narudioca na
scu 1, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

U odluci iz stava 1 ovog ¢lana navode se razlozi | dogadaji, koji su uticali na nemoguénost primjene
postupka javnih nabavki, u skladu sa Zakonom i posebnim propisima.

Clan 7

Prikupljanje ponuda sprovodi se na osnovu Zahtjeva za dostavljanje ponuda {Obrazac 2), koji je sastavni
dio ovog Pravilnika.

SluZbenik za javne nahavke ée Zahtjev za dostavljanje ponuda uputiti na adrese najrmanje tri potencijalna
ponudaca faxom, elektronskom postom ili na drugi nacin.

Cians
Kriterijumi za izbor najpovoljnije ponude su:
1.} Najniza ponudena cijena ili
2.) Ekonomski najpoveljnija ponuda
Clan9g

Ponuda je pisana izjava volje ponudada da isporudi robu, prudi usluge ili izvede radove u skladu sa
aslovima i zahtjevima navedenim u ZaHtjevu za dostavijanje ponuda.

Ponudadi su obavezni ispuniti sve zahtjeve trafene u Zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Ispunjenost usiova utvrdenih Zahtjevom za dostavljanje ponuda, ponuda& moze da dokazuje pisanom
izjavom datom pod punom moralnom, materijalnom i kriviéncm odgovorno3éu.

Ponudac izraZava cijenu ponude u eurima sa pasebno iskazanim PDV-om.
Cijena ponude pise se brojkama.
U cijenu ponude maraju biti uradunati svi trodkovi i popusti.

Ponudac moZe do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu i ne moZe je
mijenjati.

Ponudz ija je ratunska greska veca od 3% bice ocijenjena kao neispravna. Ukoliko se utvrdi radunska
gredka manja od 3%, Narutilac ¢e od ponudada pisanim putem zatrafiti ispravku greske ili e sam
ispraviti ratunsku gresku i od ponudata zatraZiti da u roku od tri dana od dana prijerna obavjestenja o
utvrdeno] ratunskoj gresci, potvrdi prihvatanja ispravke ralunske gredke. Ispravke se u ponudi jasno
oznafavaju.

€lan 10




@ dostavljanje ponuda Narutilac Ce odrediti u Zahtjevu za dostavljanje ponuda i ne moge biti kradi
idana.

Ponude primljene nakon tog roka za dostavljanje ponuda nece biti razmatrane.
Clan 11

O prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda sastavlja se Zapisnik o prijemu, pregledu, ocjenii
vrednovanju ponuda na Obrascy 3, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Sluébenik za javne nabavke na osnovu rezultata pregleda | ocjene ponuda, podnosi predlog Obavjestenja
0 ishodu postupka hitne nabavke, na saglasnost ovlaiéenom licy narucioca.

Obavjestenje o ishodu postupka hitne nabavke sacinjava se nz Obrascu 4, koji je sastavni dio ovog
pravilnika,

Ako su dvije ili vide ponuda jednako rangirane prema kriterijumu za izbor hajpovoljnije ponude, kao
najpovoljnija bice izabrana ponuda koja je pristigla ranije.

Za izhor najpovoljniie ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve uslove navedene
u Zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Nakon saglasnosti ovia&éene osobe narutioca, Saljs se Chavjestenje o ishodu postupka svim ponudaima
faxom, elektronskom pogtom ili na drugi nadin.

Na obavjestenje o ishodu postupka nije dozvoljena Yalba.

Narudilac izvrienom costavom Obavjestenja o ishodu Postupka hitne nabavke stite uslove za za kljucenje
ugovora o nabavei.

Ugovor potpisuje oviaécena asoha Narucioca ili osoba koju ona cvlasti,

Naru€ilac zadriava pravo da ponisti postupak hitne nabavke u bilo kojoj fazi postupka i o tome
obavijesti sve ucesnike u postupku.

Clan 12

Odluku o pokretanju postupka hitne nabavke, Obavjestenje o ishodu postupka i ugovor/fakturu/raéun o
hitnoj nabavci Naruéilac u roku od tri dana od dana okonfanja postupka hitne nabavke objavljuje na
svajoj internet stranici i Portaly javnih nabavki organa uprave nadleinog za poslove javnih nabavki.

It EVIDENCIIA, 1ZVIESTAVANIE | CUVANIE DOKUMENTACIE

o

Clan 13




§ju, izvjeStavanje | cuvanje dokumentacije o pestupcima hitnih nabavki vréi se u skladu sa ¢lanom
L 118 119 Zakona.

11l SUKOB INTERESA
€ian1
0O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe &lana 16,17 118 Zakona.
IV ZAVRSNE ODREDBE
Clan 15
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na€in kao i Pravilnik.

Ovaj Pravilnik, kac i sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavljuju se na internet stranici Narucioca

www.akademijaznanja.me

€lan 16
Ohrasci 1, 2, 31 4 su sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 17

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na internet stranici Narudioca na adresi

www.akademijaznanja.me

Budva, o723 - #7. 20/4.
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OBRAZAC A

e (rarucilae)

Broj:

Budva.datum:

Na osnovu ¢lana 29 Zakona o javnim nabavkama (..Sluzbeni list CG* . br. 42/11, 57/14, 28/15 i
~!'$;7::11'7’}, i Pravilnika o sadZaju akata

ata 1 obrascima za sprovodenje hitnih nabavki (

~Sluzbeni list
G broj ) ovladéeno lice (naziv narudioca) donos;i
ODLUKU
0 pokretanju postupka hitne nabavke
L. (naziv i sje Jeaiste narycioca) pokreée postupak F

pak hitne nabavke za nabavku (vrsta i opis
bredmeta nabavke).

2. Sredstva za hitau nabavku obezbijedena su LZVOF sredsiava).

3. Postupak hitne nabavke s Sprovesce sluzbenik za javne nabavke u roku od

___ dana od
dana donosenja ove odluke.

ObrazioZenje razloga hitnosti

Ovlaséeno lice nar ~udéioca

——

(potpis ov las¢enog lica)
M.P.




OBRAZAC 2

Na osnovu ¢lana 29 Zakona o javnim nabavkama (..SluZbeni list CG*, br. 42/11, 57/14, 28/15 i
42/17 ) i Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje hitnih nabavki (,,Sluzbeni list
CG* broj ), (naru&ilac) dostavlja

ZAHTJEV ZA DOSTAVLJANJE PONUDA
ZA HITNU NABAVKU

HI-Podaci 0 narudiocu *’
[ Narucilac: | Lice/a za davanje informacija:
| Adresa: . PoStanski broj:
Siediste: . | PIB:
Telefon: Faks:
| E-mail adresa: Internet stranica:
jll Predmet nabavke: ]
O robe
O usluge
O radovi

:Hi f);m predmeta nabavke:

el

1V Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sa uracunatim PDV-om _




ehnitke karakteristike ili specifikacije

5

' V1 Nadin plaéanjn J

| VI Rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruZanje usluge:

—

VI Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude: J

[ najniza ponudena cijena broj bodova | 100
("1 ekonomski najpovoljnija ponuda, sa slijede¢im podkriterijum ima: o

1 najniza ponudena cijena broj bodova |

1 rok isporuke roba ili izvrsenja usluga ili radova broj bodova

1 kvalitet i broj bodova

[ tekuéi troskovi odrZzavanja broj bodova

1 troskovna ekonomignost broj bodova

[ tehnicke i tehnoloske prednosti broj bodova [

[ program i stepen zastite Zivotne sredine,

odnosno energetske efikasnosti broj bodova ]
[ post-prodajno servisiranje i tehni¢ka pomoc broj bodova |
[l garantm: period, vrsta 1 kvalitet garancija
i garantovana vrijednost broj bodova |

[ cbezbjedenje rezervnih djelova broj bodova |

[ post-garantno odrzavanje broj bodova |

[ estetske i funkcionalne karakteristike broj bodova

7] broj bodova |

. Rok i natin dostavijanja ponuda ]

Porude se predaju  radnim danima od do sati. zakljuéno sa danom
__ godinedo ________ satl,

Ponude se mogu predati:

(1 neposrednom predajom na arhivi naru¢ioca na adresi

1 preporutenom pesiljkom sa povratnicom na adresi




elektronskim putem na meil adresu

; X Rok za donosenje obavjeStenja o ishodu postupka —]

X1 Druge informacije

Sluzbenik za javne nabavke Owvlasc¢eno lice narutioca




OBRAZAC 3

Miesto i datum

ZAPISNIK
O PRIJEMU, PREGLEDU, OCJENI I VREDNOVANJU PONUDA
podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponuda broj od godine za
nabavku (opis predmera nabavie)

Sluzbenik zz javne nabavke . nakon izvrienog prijema pristupila/o
je pregledu, ocjeni { vrednovanu ponuda, (navesti dan i godiny pocetka rada) .

Po zahtjevu za dosiavljanje ponuda pristigle su, po redosljedu prijema, u roku odredenom
zahtjevom, ponude sljedecih nonudaga:

B i Lt P =

Natin destavijanja

[ Vrijeme dostavljanja
1 ponude

Sjedifte ponudada
ponude

Lme ponudads

i
|
!

|
i
|

| |
\ .
|

|
|
|

Uslovi i dokazi predvideni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

Pregled i ocjena ponuda:

 Ispravae porude: (naziv ponudacu, sa ocjenom Cinjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti
| ponuda w odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

- Neispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom Cinjenica i razlozima za ocjenu neispravnosti
| ponvda v odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)
| ) ' -

Virednovanje ponudas

SluZbenik za javne nabavke je izvréio vrednovanje ispravaih ponuda:



kriterijumu najniza ponudena cijena i:

1) Ponudi ponudaca . za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno

___ bodajova;

2) Ponudi ponudada _____ . za ponudenu cijenu od  eura, dodijeljeno
____ boda‘ova;

)

O Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa sljede¢im podkriterijumima:

1) podkriterijum | broj bodova
2) podkriterijur 2 broj bodova
3) podkriterijura 3 broj bedova

Ukupno 100 bodova

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosjeénog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,
odnosno podkriterijumima utvrdena je sljede¢a rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1 (Naziv ponudada) , ukupan broj dodijeljenih bodova
2. _(Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
1

(Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

Prijedlog ishoda postupka:
Sluzbenik za javie nabavke na osnovu rang liste ponuda predlaze ovlaSéenom licu naruéioca:

[l (naziv porudiaga) kao najpovoljniju ponudu za ponudjenu cijenu od eura;
[ obustavljanje postupka nabavke male vrijednosti.

Siuzbenik za javae nabavke: (ime i prezime) 2 (_potpis) 3

Saglasan sa predlogom:

Ovlagéeno lice narudioca : (ime i prezime) . ( poipis) g

Popis

._..
s

ot
bt
=
_—




OBRAZAC 4

jesto i datumn

OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA
HITNE NABAVKE

' T Podaci o naruiocu

s T I G S R S A S T S ST e s

Narudilac: ' Kontakt osoba:
Adresa: - Postanski broj:
Grad: "Tdentifikacioni broj:
Telefon: Faks:
Glektronska posta (g-mail): ! Internet adresa:
I Predmet nabavke: J
?

1 robe,
L1 usluge,
2] radovi.

l bE Opis ms-e-ﬁ}nem nabavke: ]

] |

l‘¥ Prr-{:cijfsnj“ém vrijednost nabavke: J
Procijenjena vrijednost nabavke sa uratunatim PDV-om €

‘vﬁh«hm& postupaka nabavke male vrijednosti je |

L} obustavljanje postupka nabavke ili
L] izbor najpovoljnije ponude

q‘vi Razlozi za obustavljanje postupka nabavke: J

N S— |




[I Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

.

Na osnovu prosj

1. _(Naziv penudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. . (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. _(Naziv penudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
TR

=cnog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,
ocnosnio podkriterijumima utvrdena je sljededa rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

L _VIII Naziv ponudjaéa &ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija:

Ponudag: ' Kontakt-osoba:
Adresa: | Pogtanski broj:
Grad: | Identifikacioni broj (PIB):
Telefon: | Fax:
Elektronske posta (e-mail): . Internet adresa:
¥

IX Cijena najpovoljnije ponude

X Sa izabrapim ponudadem narudilac

[J ce zakljuciti ugovor
L1 ée realizovati predmetnu nabavku na osnovu raduna/fakture.

Sluzbenik za javne nabavke Ovlasceno lice narudioca

M.P.




